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ORDEM DE SERVICO CONJUNTA PROGRAD-PROPGPI N© 01 DE 08 DE JUNHO DE 2018

Regulamenta o processo de inclusdo ou
exclusdo de disciplinas quando ocorrer fora
do calendario académico.

O Pré-Reitor de Graduagdo e a Prd-Reitora de Pés-Graduagd3o, Pesquisa e Inovagdo da
Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro — UNIRIO, no uso das atribuicdes que lhes
conferem as Portarias n2. 501 de 11 de junho de 2015 e n2. 506 de 11 de junho de 2015,
respectivamente, objetivando regular os procedimentos de inscrigdo em disciplinas, resolvem:

Art. 19 - As alternativas para inclusdo ou exclusdo de disciplinas constantes na Aplicagéo
11.02.05.04 - Solicitacdo de Alteragdo Curricular do Sistema de Informacgdes para o Ensino —
SIE, serdo excluidas, em virtude de o processo de solicitagdo ou exclus@o de disciplinas ser
efetuado somente via Portal do Aluno da UNIRIO.

Art. 22 - Para efetuar a inclusdo ou exclusdo de disciplinas em perfodo distinto do estipulado
no Calenddrio Académico, serd necessario instaurar processo, por matricula, especifico para
esse fim, pelo Curso solicitante, contendo:

a) Anexo | - totalmente preenchido e assinado pelo Coordenador de Curso;
b) Cépia da Ata em que conste a aprovagdo pelo Colegiado.

§ 12 - No caso da Graduacdo, o processo deverd ser encaminhado para a Diretoria de
Politicas, Normatizacdo e Registros Académicos de Graduagdo da Pré-Reitoria de
Graduag3o, onde sera analisado.

§ 22 - No caso da Pds-Graduacdo, o processo devera ser encaminhado para a Diretoria
de Pos-Graduacdo da Pré-Reitoria de Pds-Graduago, Pesquisa e Inovagdo, onde serd
analisado.

Art. 32 - Apds andlise, o processo serd dirigido para o Curso solicitante para execugdo do
parecer.

§ 19, Em caso de deferimento para inclusdo de disciplinas, o processo retornara para a
Coordenacdo do Curso solicitante para que a nota seja langada pelo Coordenador do
Curso, SOMENTE via Portal do Professor, e arquivamento do processo.
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§ 29, Em caso de deferimento para exclusdo de disciplinas, o processo retornard para a
Coordenagdo do Curso para arquivamento do processo.

§ 32, Em caso de indeferimento, o processo retornard para a Coordenacdo do Curso
para arguivamento do processo.

Art. 42 - Esta Ordem de Servico entra em vigor na data de sua publicagdo no Boletim Interno da
UNIRIO.

Rio de Janeiro, 08 de junho de 2018.
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ANEXO |

Selecione a Pro-Reitoria:

{ ) Graduagao l () Pos-Graduagdo, Pesquisa e Inovagao

Selecione a Agdo:

() Inclusdo de Disciplina(s) l () Exclusdo de Disciplina(s)

Nome do discente:

Matricula:

Justificativa:

Disciplina:

Cddigo da disciplina: Cédigo da turma:

Ano/Semestre: Cadigo do Curso:

De acordo.
Data:

Assinatura e CARIMBO obrigatdrios do Coordenador do Curso
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